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Кому: [ФИО или наименование Покупателя]
Адрес: [адрес регистрации или юридический адрес]
Отправитель: [ФИО или наименование Продавца]
Адрес: [ваш адрес для почты]
Телефон: [номер телефона]
Электронная почта: [ваш email]
Претензия об оплате задолженности по договору купли-продажи
Между мной (Продавцом) и вами (Покупателем) «__» ________ 20__ г. был заключен договор купли-продажи № [номер договора, если есть] (далее — Договор). По условиям указанного Договора Продавец обязался передать в собственность Покупателя [наименование товара], а Покупатель обязался принять товар и оплатить его в размере [сумма] руб.
Продавец выполнил свои обязательства в полном объеме, что подтверждается [наименование документа: акт приема-передачи, накладная] от «__» ________ 20__ г. Однако Покупатель нарушил условия об оплате товара. Согласно пункту [номер пункта] Договора, оплата должна была поступить не позднее «__» ________ 20__ г. До сегодняшнего дня денежные средства на мой счет не поступили.
На основании ст. 309, 310 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом. Односторонний отказ от исполнения обязательства не допускается. Статья 486 ГК РФ прямо обязывает покупателя оплатить товар непосредственно до или после его передачи.
В связи с просрочкой оплаты, на основании ст. 395 ГК РФ (или пункта договора о неустойке), вам начислены пени в размере [сумма] руб. за период с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г. Расчет прилагается к настоящей претензии.
Требую в течение [число] календарных дней с даты получения настоящей претензии:
· выплатить задолженность за товар в размере [СУММА] руб.;
· выплатить неустойку (пени) в размере [СУММА] руб.;
· общую сумму в размере [ОБЩАЯ СУММА] руб. прошу перечислить по следующим реквизитам: [ваши банковские реквизиты].
В случае невыполнения требований я буду вынужден обратиться в суд для принудительного взыскания долга, процентов, а также судебных расходов на услуги адвоката и государственную пошлину.
Приложения:
1. Копия договора купли-продажи.
2. Копия документа, подтверждающего передачу товара.
3. Расчет суммы задолженности и неустойки.
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]
ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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