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В Руководящий орган Управления Роскомнадзора
по [Наименование субъекта РФ]
Адрес: [Индекс, адрес управления]
(Оператор): [Наименование ООО / ИП / ФИО]
ОГРН/ОГРНИП: [Номер]
ИНН: [Номер]
Адрес: [Юридический и фактический адрес]
Телефон: [Номер телефона]
Электронная почта: [Адрес электронной почты]
Исх. № [Номер] от «__» ________ 20__ г.
На № [Номер запроса] от «__» ________ 20__ г.
Ответ на запрос о предоставлении информации и документов
В ответ на ваш запрос от «__» ________ 20__ г. № [Номер] относительно обработки персональных данных в [Наименование организации / у ИП] сообщаем следующее.
Оператор осуществляет обработку персональных данных в строгом соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Относительно вопросов, указанных в запросе, поясняем следующее:
1. По вопросу правовых оснований обработки персональных данных: обработка персональных данных субъектов осуществляется на основании [указать основания: согласия субъектов, исполнение договора, выполнение функций, возложенных законодательством РФ].
2. По вопросу соблюдения локальных актов: в организации утверждена и действует Политика в отношении обработки персональных данных (приказ от «__» ________ 20__ г. № [Номер]). Доступ к указанному документу обеспечен неограниченному кругу лиц путем его размещения по адресу: [ссылка на сайт в сети Интернет / место ознакомления в офисе].
3. По вопросу мер по обеспечению безопасности персональных данных: оператором приняты необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа. Назначен ответственный за организацию обработки персональных данных (приказ от «__» ________ 20__ г. № [Номер]), утверждены правила доступа к базам данных.
4. По вопросу [указать иной вопрос из запроса]: [дать исчерпывающий и мотивированный ответ с ссылками на нормы права и внутренние документы].
В подтверждение изложенных сведений к настоящему ответу прилагаются копии запрашиваемых документов.
Приложения:
· копия локального акта, определяющего политику оператора в отношении обработки персональных данных, на [число] л. в 1 экз.;
· копия приказа о назначении ответственного лица за обработку персональных данных на [число] л. в 1 экз.;
· копии форм согласий на обработку персональных данных на [число] л. в 1 экз.;
· [иные документы, затребованные ведомством] на [число] л. в 1 экз.
[Наименование должности руководителя]
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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