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В Инспекцию Федеральной налоговой службы № [номер]
Адрес: [адрес налогового органа]
Заявитель: [ФИО или наименование организации]
ИНН: [номер]
Адрес: [адрес регистрации]
Телефон: [номер телефона]
Электронная почта: [адрес электронной почты]
ОБРАЩЕНИЕ
Я, [ФИО или наименование], являюсь налогоплательщиком, состоящим на учете в ИФНС № [номер]. В связи с [указать причину: получением налогового уведомления, необходимостью уточнения данных, проведением проверки], сообщаю следующее.
[Опишите фактические обстоятельства дела. Например: «В полученном налоговом уведомлении № [номер] от [дата] указана недостоверная информация об объекте налогообложения...» или «Мною были излишне уплачены денежные средства в счет налога на...»].
В соответствии со статьей 21 Налогового кодекса РФ налогоплательщики имеют право получать от налоговых органов бесплатную информацию о действующих налогах и сборах, а также требовать соблюдения законодательства о налогах и сборах.
На основании изложенного, руководствуясь Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и нормами НК РФ,
ПРОШУ:
· предоставить разъяснения по вопросу [указать суть вопроса];
· произвести корректировку данных в информационных ресурсах налогового органа в отношении [указать объект];
· учесть представленные пояснения и документы при проведении налогового контроля.
Приложение:
· копия документа, подтверждающего обстоятельства, на которые ссылается заявитель;
· копия документа, подтверждающего полномочия представителя (если подается не лично).
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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