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[Наименование вышестоящего органа или Прокуратуру]
Адрес: [Почтовый адрес организации]

Заявитель: [ФИО полностью]
Адрес: [Ваш адрес для корреспонденции]
Телефон: [Ваш контактный номер]

Орган, чье бездействие обжалуется:
[Наименование администрации города/района]

ЖАЛОБА НА БЕЗДЕЙСТВИЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ
«__» ________ 20__ г. мною в адрес Администрации [Название] было направлено обращение по вопросу [суть вашего вопроса, например: ремонта дорожного покрытия по улице Ленина]. Факт получения обращения подтверждается [укажите номер входящего письма или данные описи вложения в письмо].
В соответствии со ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации. Однако по состоянию на текущую дату ответ мною не получен, меры по существу вопроса не приняты.
Указанное бездействие нарушает мои права на [указать нарушение, например: безопасное передвижение по дорогам] и противоречит действующему законодательству РФ.
ПРОШУ:
1. Признать бездействие Администрации [Название] незаконным;
2. Обязать должностных лиц рассмотреть по существу обращение от «__» ________ 20__ г.;
3. Привлечь виновных лиц к дисциплинарной или административной ответственности по ст. 5.59 КоАП РФ.
Приложения:
· Копия первичного обращения в администрацию;
· Почтовая квитанция об отправке или фотокопия с отметкой о принятии.
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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