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Председателю ликвидационной комиссии (Ликвидатору) ООО «[Название]»
Адрес: [Адрес для корреспонденции из публикации]

Кредитор: [ФИО или Название организации]
Адрес: [Ваш адрес]
Телефон: [Ваш телефон]

ИНН Кредитора: [Ваш ИНН]
ТРЕБОВАНИЕ КРЕДИТОРА О ВКЛЮЧЕНИИ В ЛИКВИДАЦИОННЫЙ БАЛАНС
Между ООО «[Название должника]» (далее - Должник) и [Ваше название/ФИО] (далее - Кредитор) возникли обязательственные отношения на основании [Договора №, даты, либо иных оснований].
В соответствии с условиями указанного договора Кредитором были исполнены обязательства по [поставке товара/оказанию услуг/выполнению работ] на общую сумму [Сумма цифрами] ([Сумма прописью]) рублей. Факт исполнения подтверждается актом неоспоренной приемки № [номер] от «__» ________ 20__ г., а также товарными накладными.
По состоянию на день предъявления настоящего требования обязательства Должником исполнены не полностью. Размер задолженности составляет [Сумма долга] рублей основного долга и [Сумма пени] рублей неустойки, рассчитанной на основании пункта [номер] договора за период с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г.
«__» ________ 20__ г. в журнале «Вестник государственной регистрации» (выпуск № [номер]) опубликовано сообщение о принятии решения о ликвидации ООО «[Название]». Срок для предъявления требований кредиторов установлен в течение [срок, обычно 2 месяца] с даты публикации.
На основании статей 63, 64 Гражданского кодекса РФ,
ПРОШУ:
1. признать обоснованным требование [Ваше название/ФИО] в общем размере [Полная сумма] рублей;
2. включить указанное требование в промежуточный ликвидационный баланс ООО «[Название должника]»;
3. произвести погашение задолженности в порядке очередности, установленной законодательством Российской Федерации;
4. уведомить Кредитора о результатах рассмотрения настоящего требования письменно в установленный законом срок.
Приложения:
· копия договора № [номер] от «__» ________ 20__ г.;
· копия акта сверки взаимных расчетов по состоянию на «__» ________ 20__ г.;
· копии товарных накладных и актов выполненных работ;
· копия претензии об оплате долга и доказательства её отправки (при наличии);
· расчет суммы задолженности и пени;
· выписка из ЕГРЮЛ в отношении Кредитора (для юрлиц);
· копия публикации из «Вестника государственной регистрации» (желательно).
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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