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В [Наименование Заказчика]
Адрес: [Юридический адрес из контракта]

Заявитель: [Наименование организации или ФИО ИП]
ИНН: [Номер], ОГРН: [Номер]
Адрес: [Адрес для корреспонденции]
Телефон: [Номер телефона]
Электронная почта: [Адрес электронной почты]
ПРЕТЕНЗИЯ
об оплате задолженности по государственному контракту
Между [Наименование Поставщика] (далее - Поставщик) и [Наименование Заказчика] (далее - Заказчик) был заключен государственный контракт № [Номер] от «__» ________ 20__ г. (далее - Контракт) на поставку [Наименование товара/работ/услуг].
Согласно п. [Номер] Контракта, Поставщик обязуется поставить товар, а Заказчик обязуется принять и оплатить его в течение [Количество] рабочих дней с даты подписания документов о приемке. Поставщик свои обязательства выполнил в полном объеме, что подтверждается [УПД/Акт] № [Номер] от «__» ________ 20__ г., подписанным сторонами без замечаний.
Однако в нарушение ст. 309, 310 ГК РФ и условий Контракта, Заказчик оплату не произвел. По состоянию на «__» ________ 20__ г. сумма задолженности составляет [СУММА] руб. На основании ст. 330 ГК РФ и условий Контракта, за просрочку исполнения обязательства Заказчику начислены пени в размере [СУММА] руб. за период с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г.
ПРОШУ:
1. выплатить задолженность по Контракту в размере [СУММА] руб.;
2. уплатить неустойку (пени) за просрочку платежа в размере [СУММА] руб.;
3. денежные средства перечислить по реквизитам, указанным в Контракте и в настоящей претензии;
4. уведомить о принятом решении в течение [Срок из контракта или 30] дней.
Приложения:
· копия государственного контракта № [Номер];
· копия акта приемки/УПД со штампом заказчика;
· копия транспортной накладной (если применимо);
· расчет суммы неустойки (пени);
· копия доверенности на подписание претензии;
· выписки по банковскому счету, подтверждающие отсутствие оплаты.
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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