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Кому: [Наименование организации-адресата]
Адрес: [Юридический адрес из ЕГРЮЛ]
Отправитель: [Наименование вашей организации]
Адрес: [Ваш адрес]
Телефон: [Номер телефона]
Электронная почта: [Ваш e-mail]
Претензия (требование)
об исполнении обязательств по договору поставки
Между [Наименование Поставщика] (далее — Поставщик) и [Наименование Покупателя] (далее — Покупатель) был заключен договор поставки № [Номер] от «__» ________ 20__ г. (далее — Договор).
Согласно условиям Договора, Поставщик обязался поставить, а Покупатель — принять и оплатить товар в ассортименте, количестве и сроки, предусмотренные Договором и спецификациями к нему.
В соответствии со статьей 309 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом в соответствии с условиями обязательства и требованиями закона. Статья 310 ГК РФ устанавливает недопустимость одностороннего отказа от исполнения обязательства.
По состоянию на «__» ________ 20__ г. выявлено нарушение обязательств, а именно: [подробно опишите нарушение: факт неоплаты поставленного товара, нарушение срока отгрузки, поставка бракованного товара].
Обстоятельства нарушения подтверждаются следующими документами: [перечислите накладные, акты, УПД, платежные поручения].
На основании вышеизложенного, руководствуясь статьей 506, [укажите статью в зависимости от нарушения: 516 (оплата), 518 (качество), 523 (расторжение)] ГК РФ и условиями Договора, требую:
1. [Например: Погасить задолженность в размере (СУММА) руб.];
2. [Например: Выплатить неустойку за просрочку исполнения обязательств за период с (ДАТА) по (ДАТА) в размере (СУММА) руб. согласно расчету].
Денежные средства прошу перечислить по следующим реквизитам: [укажите банковские реквизиты].
Настоящим уведомляю, что в случае неисполнения указанных требований в течение [срок из договора или 30 дней по закону] календарных дней, я буду вынужден обратиться в Арбитражный суд за защитой своих прав и законных интересов. В этом случае на вас также будут возложены расходы по уплате государственной пошлины и оплате услуг юриста.
Приложения:
· копия Договора поставки;
· копии документов, подтверждающих факт нарушения (акты, накладные);
· расчет суммы задолженности и неустойки;
· документы, подтверждающие полномочия лица на подписание претензии.
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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