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Город: [Наименование города]
Дата: «__» ________ 20__ г.

Доверитель: [ФИО полностью]
Паспорт: [серия, номер], выдан [кем, когда]
Код подразделения: [номер]
Адрес регистрации: [полный адрес]

Поверенный: [ФИО полностью]
Паспорт: [серия, номер], выдан [кем, когда]
Код подразделения: [номер]
Адрес регистрации: [полный адрес]
ДОВЕРЕННОСТЬ
Я, вышеуказанный Доверитель, настоящей доверенностью уполномочиваю гражданина [ФИО Поверенного] представлять мои интересы во всех государственных, муниципальных, административных органах и организациях, в том числе в МФЦ, органах внутренних дел, медицинских организациях, жилищно-эксплуатационных структурах, архивах и иных учреждениях по вопросу получения любых документов, справок, свидетельств, выписок и их дубликатов, касающихся моих прав и законных интересов.
Для выполнения указанных поручений Поверенный наделяется правом подавать от моего имени заявления и запросы, предоставлять необходимые документы, получать на руки оригиналы и копии документов, расписываться за меня, оплачивать необходимые пошлины и сборы, а также совершать все иные действия, связанные с данным поручением.
ПОЛНОМОЧИЯ:
1. представление интересов перед третьими лицами по вопросам истребования документации;
2. подписание запросов, анкет и заявлений, необходимых для получения сведений;
3. получение на руки документов, включая ответы на обращения и архивные выписки;
4. внесение платежей за оказание государственных и муниципальных услуг;
5. совершение технических действий, необходимых для исполнения поручения.
Доверенность выдана сроком на [указать срок, например: один год] без права передоверия полномочий другим лицам.
К документу прилагаются:
· копия паспорта Доверителя (рекомендуется);
· копия паспорта Поверенного;
· документы, подтверждающие родство (если применимо);
· квитанция об уплате пошлины (в случае необходимости);
· копия ранее поданного запроса (если есть);
· опись передаваемых полномочий.
«__» ________ 20__ г.
________________ / [Фамилия И.О.]

ВАЖНО: Данный образец подготовлен исключительно в ознакомительных целях и является типовым. Каждая правовая ситуация уникальна, и данный шаблон не может учитывать индивидуальные особенности вашего дела. Используя данный документ, вы подтверждаете, что делаете это на свой страх и риск, а юрист не несет ответственности за результаты его применения. 
Для подготовки документа именно под вашу ситуацию рекомендую заказать профессиональную помощь [по этой ссылке].
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